
 
 

Redovisning av aktivitetsbidrag  

Under mentorskapsprogrammet får man ersäĿning för utlägg upp till 550 kr/person under 
6-månadersperioden för gemensamma aktiviteter, och yĿerligare 550 kr om man 
förlänger mentorskapet till 12 månader.  

Aktivitetsbidraget täcker utgiľer för både ungdom och mentor, och får användas till 
omkostnader som mentorparet har när de träĹas, exempelvis: 

- Aktiviteter – biljeĿer och inträden  
- Fika och mat 
- Material till gemensamma aktiviteter såsom pennor, skrivblock, spel. (Ungdomen 

behåller grejerna.) 

Är du osäker hör du av dig till din kontaktperson innan du lägger ut pengar. 

Spara kviĿon på alla utlägg. (Enbart betalningsnota från korĿerminal är inte giltigt som 
kviĿo.) För aĿ vara giltigt behöver följande information ļnnas med: 

- Inköpsställe – Butik, café, restaurang, osv 
- Datum 
- Köpt vara/tjänst 
- Belopp och moms 

KviĿon behöver inte redovisas i original. Det går bra aĿ ta digitala foton. Tänk på aĿ fota 
hela kviĿot, och aĿ all information på kviĿot ska vara tydligt läsbart.  

Utlägg redovisas i slutet av mentorskapet, eľer 6 eller 12 månader (om inte annat 
överenskommits med ansvarig verksamhetskoordinator hos Mentor). 

Gör så här för a Ŀ redovisa dina utlägg:  

1. Fyll i denna digitala utläggsredovisning (nästa sida). Var noga med aĿ ange korrekt 
konto- och eventuellt clearingnummer till din bank.  

a. Redovisa alla utlägg i högerspalten – aktivitet och belopp.  
b. Summera alla utlägg längst ner, under redovisningen. 

2. Kontrollera aĿ du har kviĿon för de redovisade utläggen. Antingen digitala kviĿon 
eller foton du tagit av originalkviĿot. 

3. Mejla både deĿa dokument med Utläggsredovisning och alla digitala kviĿon/foton 
till ekonomi@mentor.se. 

När dina utlägg är inskickade kommer de aĿesteras av ansvariga hos Mentor och sedan 
läggas upp för utbetalning till diĿ konto. Det tar ca en vecka från aĿ du skickat in diĿ 
underlag tills du har pengarna på diĿ konto. Utbetalningen syns på diĿ konto som ”Mentor 
utbet”.  

Tack för aĿ du engagerar dig!  



www.mentor.se

Redovisningen

Ifylls av Mentorn: 

Typ av 
Mentorskap:

   Individuellt         

   Grupp                  

Mentors 
namn:

Mobil:

Mejl:

Ungdoms 
namn:

Avser period:

Bank:

Kontonr & 

Clearingnr:

Personnr:

Lämnat in 
Kvitto 
tidigare:   Ja                        Nej             

Kvittonr Beskrivning                                               Belopp
1

2

3

4

5

6

7

8

9
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Totalbelopp:

Ifylls av Mentor Sverige

Totalbelopp:

Kontrollerat i CRM: 

Slutattest:
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