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Redovisning av aktivitetsbidrag 

Aktivitetsbidrag

Alla mentorskap tilldelas ett aktivitetsbidrag som ska täcka utgifter i samband med 
mentorsträffar. Det kan exempelvis vara biljetter och inträden till evenemang, fika och 
mat samt material till gemensamma aktiviteter såsom pennor, skrivblock, spel. 

Aktivitetsbidraget är 550 kr per deltagare. Exempel: 

Individuellt mentorskap - en mentor och en adept - 1 100 kr i bidrag (550 kr x 2) 
Gruppmentorskap – exempel en mentor och tre adepter - 2 200 kr i bidrag (550 kr x 4) 

Vid förlängt engagemang tilldelas ytterligare 550 kr per deltagare. 

Kvitton redovisas endast digitalt så fotografera eller skanna in dina papperskvitton och 
spara dem i pdf format. Finns inget giltigt kvitto kommer inget bidrag att betalas ut. 
Kvittot ska vara tydligt läsbart och behöver ha följande information för att vara giltigt: 

• Vart du gjort inköpet, dvs butik eller företag där du handlat
• När du gjort inköpet, dvs kvittodatum
• Vad som köpts in, dvs vilken vara eller tjänst du köpt
• Belopp inkl. moms

Utläggsredovisning 

Utläggsredovisning lämnas in max en gång per månad. Utgifter ska rapporteras senast 3 
månader efter avslutad engagemangsperiod. 

För att redovisa dina utlägg gör du så här: 

1. Fyll i denna digitala utläggsredovisning (sid 2 i detta dokument).
2. Spara ner alla kvitton i pdf format.
3. Mejla utläggsredovisning och de digitala kvittona till ekonomi@mentor.se.

Det tar ca en vecka från att du skickat in ditt underlag tills du har pengarna på ditt konto. 
Utbetalningen syns på ditt konto som ”Mentor utbet”. Under juli månad administreras inga 
utläggsredovisningar av Mentor Sverige. 

Har du några funderingar så finns din kontaktperson på Mentor Sverige som support. 

Tack för att du engagerar dig! 
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Redovisning av aktivitetsbidrag 

Typ av mentorskap

Individuellt Grupp Övrigt 

Din kontaktperson på Mentor 

Namn: 

Aktivitetsbidraget ska utbetalas till 

Namn: 

Bank: 

Clearing nummer: Kontonummer: 

Utlägg 

Kvittonr. Beskrivning Belopp inkl. moms 
1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

Summa utlägg: 

   Att utbetala: 

Lämna tomt för er kontaktperson 
att fylla i. 
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